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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

Öğretim Üyesi  

 
 

Öğretim planına yeni ders  

eklemek, değişiklik yapmak, 

kapatmak isteyen öğretim üyesi 

Ders Ekleme/ Değişiklik/ 

Kapatma/ formunu hazırlar ve 

EADB’na sunar.   

Ders Ekleme/ 

Değişiklik/ 

Kapatma/ 

formunu 

EADB 

ADAK 

 

 

EAD Başkanı ADAK’nu 

toplar.  

 

 

Davet yazısı  

İlgili formlar 

 

EADB 

ADAK  

Alınan ADAK kararı ve ders 

ekleme/değişiklik/kapatma 

önerisi EK’da görüşülmek 

üzere UBYS’den Enstitüye 

gönderilir. 

 

ADAK Kararı 

İlgili formlar 

UBYS 

Açıklama ile birlikte ilgili 

öğretim üyesine iade edilir. 

EADB 

ADAK 
 

 

Alınan ADAK kararı, ilgili formlar 

ek yapılarak UBYS üzerinden 

Enstitü Kuruluna (EK) arz edilir.  

 

 

UBYS 

Yazışmaları 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 
 

EADB’dan gelen yazı ve ekleri 

incelenir, EK gündemine alınır. 

UBYS  

Yazışmaları  

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 

 

 

 
EADB’dan gelen yazı ve ekinde 

yer alan ADAK Kararı, form  

incelenerek karara bağlanır ve 

Senatoya arz edilir. 
EK Kararı  

İlgili formlar 

UBYS  

Yazışmaları  
Düzeltme/değişiklik önerisi ile 

birlikte EADB’na iade edilir. 

Enstitü Müdürü  

İlgili Personel 
 

Alınan kurul kararı  UBYS 

üzerinden Senatoya arz 

edilmek üzere Öğrenci İşleri 

Daire Bşk.na gönderilir.  

UBYS 

Enstitü 

Otomasyonu 

Öğretim üyesinin 
önerisi uygun  mu? 

Öğretim planına ders eklemek isteyen öğretim üyesi 

süreci başlatır. 

 

EVET 
HAYIR 

Alınan ADAK kararı ve ekleri Enstitüye 

gönderilir.  
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Öğretim Üyesinin talebi EADB ADAK 

gündemine alınarak görüşülür 

 

 EADB’dan gelen talep EK gündemine alınır 

 

Ders ekleme/ değişiklik/ 

kapatma formu uygun 
bulundu mu? 

  

HAYIR 
EVET 
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Senato 

 Senatoda onaylanan Ders ekleme/ 

değişiklik/ kapatma talebi UBYS 

tanımlaması için Enstitü Öğrenci 

işlerine ve ilgili EADB’na 

gönderilir. 
Senato Kararı 

UBYS 

Enstitü 

Otomasyonu 
EADB’na gönderilir. 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 
 

 

Enstitü Öğrenci İşleri tarafından 

UBYS’de gerekli tanımlamalar 

yapılır. 

 

UBYS 

Enstitü Müdürü 

İlgili Personel 
 

 

Senato kararı ve ders ekleme/ 

Değişiklik/ Kapatma formu 

ilgili EADB dosyasına takılır. 

 

 

İlgili belgeler  
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Evrakların birer sureti dosyalanır. 

Alınan karar  Senatoya sunulur. 

  

UBYS’de ders tanımlaması yapılır. 

Ders ekleme/ değişiklik/ 
kapatma talebini Senato 

onayladı mı 
  

EVET HAYIR 


